Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 — 100 Gryfino

tel. (091)41620 11

(nazwa 1 adres jednosiki sektora finansow publicznvch,
w kidrey jest zatrudniony audvior wevenetr=ny)

BAW.0941 - 2/09

PLAN AUDYTU NA ROK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym'

Lp. | Nazwa jednostki

| 2
I. | Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie — jednostka zatrudniajaca Audytora Wewngtrznego

2. | Zespol Szkot w Gryfinie

3. | Szkola Podstawowa Nr | im. Marii Dabrowskiej w Gryfinie

4. | Szkola Podstawowa Nr 2 im. kpt. z. w. Mamerta Stankiewicza w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 4 im. Podréznikow Polskich w Gryfinie

e

6. | Szkola Podstawowa im. Ksigcia Barnima I w Zabnicy

7. | Szkola Podstawowa im. Malych Zestancéw Sybiru w Radziszewie
8. | Zespol Szkot Ogolnoksztalcaeych w Gryfinie

9. | Zespol Szkol w Gardnie

10. | Zespol Szkol w Chwarstnicy

" Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny. oraz jednostki objete audytem wewnetrznym na
podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy.
*' Niepotrzebne skregli¢. Dzialalnosé podstawowa obejmuje dzialalnoéé merytoryezna. statutowg charakterystyczng dla danej
Jednostki. Dziatalnos¢ wspomagajaca obejmuje ogdlnie rozumiany proces zarzadzania jednostkg. zapewnia sprawnosé i
si\utecznosc dzialan w obszarze dzialalnosci podstawowej, np. zamdwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.

"Niepotrzebne skreslié.
¥ Kolumne 5 nalezy wypeié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ..Dzialalnosé Wspoma rajaca”. Wowcezas nalezy
wybrac¢ odpowiednio: ,.Gospodarka finansowa™ albo . Zakupy”, albo ,Zarzadzenie mieniem”, albo ..Bezpieczenstwo™, albo
Systemy informatyczne™, albo ..Zarzgdzanie”.



1. |Osrodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

Zaklad Ekonomiczno — Administracyjny Szkot w Gryfinie

13. | Gryfinski Dom Kultury

14. | Biblioteka Publiczna w Gryfinie

15. | Osrodek Pomocy Spolecznej

16. | Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Gryfinie

17. | Centrum Wodne ,.Laguna™ w Gryfinie

18. |Przedszkole Nr | im. Krasnala Halabaly w Gryfinie

19. | Przedszkole Nr 2 z oddzialami ztobkowymi im. Misia Uszatka w Gryfinie

2(). |Przedszkole Nr 3 im. Kubusia Puchatka w Gryfinie

21. | Przedszkole Nr 4 z oddzialami integracyjnymi w Gryfinie

77 | Przedszkole Nr 5 w Gryfinie

2. Wyniki analizy obszarow ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora
wewnetrznego z okresleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Obszar dzialalno$ci jednostki Poziom
Nazwa obszaru Typ obszaru Obszar Opis obszaru ryzyka
dzialalnosci dzialalnosci dzialalnosci w obszarze
zwigzany wspomagajacej”’
z dysponowaniem
srodkami, o
ktorych mowa w
art. S ust. 3
ustawy
I 2 3 4 5 6
Projekty
wspolfinansowane
z udziatem srodkow
zewnetrznych Podstawowa
I. [(wtym UE) Wspomagajaca Tak/Nie gospodarka finansowa | wysoki
Podstawowa/
2. |Sport i rekreacja W sporiagitiacd Fak/Nie sredni
Centrum Wodne Podstawowa/
3. |"Laguna" Wspemagaiaea Fak/Nie sredni
Swiadczenia Podstawowa/
4. |alimentacyjne Wspemagajaea +ak/Nie sredni
| Przeciwdzialanie Podstawowa/
5. |alkoholizmowi W spordetiied Fak/Nie sredni

XN




%/\

Przedszkola Podstawowa/
6. | samorzadowe Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Obieg korespondencji
w Urzedzie (w tym Podstawewa/
7. | elektroniczny obieg) Wspomagajgca +ak/Nie zarzadzanie sredni
Podstawowa/
8. | Gospodarka kasowa Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | sredni
Podstawowa/
9. |Inwestycje Wsperageataea Fak/Nie sredni
Osrodek Pomocy Podstawowa/
10. | Spolecznej Wspemagatqea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
I1. | Gospodarka finansowa | Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | Sredni
System kontroli Pedstawewa/
12. | wewngtrznej Wspomagajgca Fak/Nie zarzadzanie sredni
Bezpieczenstwo Podstavwowa
13. | teleinformatyczne Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo Sredni
Podstawewa/
14. | Kadry Wspomagajaca +ak/Nie zarzadzanie sredni
Pedstawewa/
15. | Place Wspomagajgca Fak/Nie zarzadzanie sredni
Podstawowa/
16. | Swiadczenia rodzinne Wspomagajaea Fak/Nie sredni
Planowanie strategiczne
(rozwo) Miasta i Gminy | Podstawowa/
17. | Gryfino) Wspemagataea Fak/Nie sredni
Zaklad Ekonomiczno — | Podstawowa/
18. | Administracyjny Szkol | Wspemasajaea Fak/Nie sredni
Osrodek Sportu i Podstawowa/
19. | Rekreacji Wspomagajaea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
20. | Pomoc publiczna Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Podstawewa/
21. | Ksiggi rachunkowe Wspomagajaca +ak/Nie gospodarka finansowa | Sredni
Poedstawewa/
22. | Inwentaryzacja Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie mieniem | Sredni
Sprawozdawczosc¢ Pedstawewa/
23. | finansowa Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | sredni
Sprawozdawczos¢ Podstawowa
24. | budzetowa Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | Sredni
Legalnos¢ Podstawowa/ systemy
25. | oprogramowania Wspomagajaca Fak/Nie informatyczne sredni
Podstawowa/
26. | Podatki i optaty Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Bezpieczenstwo Podstawewa/
27. |1 higiena pracy Wspomagajaca | Fak/Nie bezpieczenstwo sredni




Pedstawewa/
28. | Ochrona danych Wspomagajgca Fak/Nie bezpieczenstwo sredni
Zielen miejska.
utrzymanie porzadku i Podstawowa/
29. | czystosci Wspemagaiaea +ak/Nie sredni
Gospodarka sciekowa i Podstawowa/
30. | ochrona wod Wspemagataea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
31. | Szkody w mieniu Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie mieniem | sredni
Gospodarka Podstawowa/
32. | nieruchomosciami Wspomagajaca Tak/Nie zarzadzanie mieniem | Sredni
Dysponowanie mieniem | Podstavwowa/
33. |komunalnym Wspomagajaca Fak/Nie zarzadzanie mieniem | Sredni
Zagospodarowanie Podstawowa/
34. | przestrzenne Wspomagajgea Fak/Nie sredni
Wydawanie decyzji
administracyjnych,
postanowien, Podstawowa/
35. | zaswiadcezen i opinii Wspomagajaea Fak/Nie Sredni
Podstawowa/
36. | Turystyka Wspomagajaca TFak/Nie sredni
Podstawowa/
37. | Kultura Wspemagajaea Fak/Nie $redni
Podstavwewa/ zakupy
38. | Zamowienia publiczne | Wspomagajaca Tak/Nie Sredni
Podstawewa/
39. | Budzet Gminy Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | sredni
Oswietlenie ulic, Podstawowa/
40. | placow, drog W sporaedtaca Fak/Nie sredni
Gospodarowanie Podstawowa/
41. | lokalami mieszkalnymi | Wspemasgatgea Fak/Nie sredni
Udostgpnianie Pedstawewa/
42. | informacji publicznej Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo sredni
Ochrona informacji Podstawowa/
43. | niejawnych Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo sredni
Gospodarka
mandatowa, grzywny,
kary pienigzne od Podstawowa/
44. | ludnosci Wspemagajaea Tak/Nie $redni
Gospodarka odpadami i | Podstawowa/
45. | ochrona srodowiska Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Organizacja i Podstawowa/
46. | prowadzenie targowisk | Wspemasajaea Fak/Nie sredni
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Informacja i promocja

kulturalna Miasta i Podstawowa/
47. | Gminy W spomasatges Fak/Nie sredni
Podstawowa/
48. | Ochrona zabytkow W spomagataca Fak/Nie sredni
Peodstawewa/
49. [ Organizacja UMiG Wspomagajgca Fak/Nie zarzadzanie sredni
Podstavvona/
50. | Wydatki biezace Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | sredni
Wydawanie aktow
prawa lokalnego oraz Podstawowa’
S1. | zarzadzen Burmistrza Wspomagajaca TFak/Nie zarzadzanie sredni
Podstawowa/
52. | Zarzadzanie kryzysowe | Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
53. | Szkoly samorzadowe Ws it +ak/Nie sredni
Pomoc materialna —
stypendia i zasitki Podstawowa/
54. | szkolne Wspemagajgea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
55. | Pomoc mieszkaniowa Wspomagatqea Fal/Nie sredni
Podstawowa/
56. | Rolnictwo Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Uslugi zwigzane
z ewidencjg dzialalnosci | Podstawowa/
57. | gospodarczej Wspomagajaea Fak/Nie $redni
Podstawowa/
58. | Skargi i wnioski Wspemagaijaea Fak/Nie $redni
Ustugi zwigzane z Podstawowa/
59. | ewidencja ludnosci Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Prace spoleczno - Podstaweowa/
60. | uzyteczne Wspomagajaca +ak/Nie zarzadzanie sredni
Promocja zdrowia
(Gminny Program Podstawowa/
61. | Ochrony Zdrowia) W spemagataea +ak/Nie sredni
Obstuga Rady Miejskiej | Podstawowa/
62. | w Gryfinie Wspemagataes Fak/Nie sredni
Podstawowa/
63. | Biblioteka Publiczna Wspemagajaea Fak/Nie sredni
Podstawowa/
64. | Gryfinski Dom Kultury | Wspemagatgea Fak/Nie sredni
Pedstawewa/
65. | Subwencje Wspomagajaca Fak/Nie gospodarka finansowa | sredni
Podstawowa/
66. | GFOSIGW Wspemagaiaea Fak/Nie $redni
67. | Straz Miejska Podstawowa/ Fak/Nie sredni




Wspomagajaea
Podstawowa/
68. | Straze Pozarne Wspomagajaca Fak/Nie sredni
Organizacja wyborow i | Podstawowa/
69. | referendow Wspomagajgea Fak/Nie niski
Realizacja zadan
zwiazanych z aktami Podstawowa/
70. | stanu cywilnego Wspomagajaea Fak/Nie niski
Podstawowa/
71. | Kwalifikacja wojskowa | Wspemagajgea Fak/Nie niski
Podstawowa/
72. | Archiwizacja danych Wspomagajaca Fak/Nie bezpieczenstwo niski
Gospodarka srodkami Podstaweowa/
73. | transportu Wspomagajaca Fak/Nie zarzgdzanie mieniem | niski
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1 Planowane zadania zapewniajace
Lp.| Tematzadania Nazwa obszaru Planowana liczba | Planowany czas | Ewentualna | Uwagi
zapewniajacego | (nazwa obszaru z audytorow przeprowadzenia potrzeba
kolumnv 2 w wewnetrznych zadania powolania
tabeli 2) przeprowadzajgcych (w dniach) IZeczZozZnawcey
zadanie
(w etatach)
| 2 5 & 5 6 1
Prawidlowos¢ -
realizacji projektu
dofinansowanego
ze srodkow UE
pn. Uzbrojenie
terenow
inwestycyjnych
1. i
Regionalnego
Parku Projekty
Przemystowego wspolfinansowane
Specjalnej Strefy |z udziatem
Ekonomicznej srodkow
w miejscowosci zewngtrznych
Gardno (w tym UE) | etat 75 dni Fak /Nie’’
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Poprawnos¢
rozliczania dotacji
przyznawanych dla
stowarzyszen oraz

klubow sportowych | Sport i rekreacja | 1 etat 55 dni Fak/Nie
3.2 Planowane czynnosci doradcze
Lp. Planowana liczba audytorow Planowany czas Uwagi
wewnetrznych przeprowadzenia czynnosci
przeprowadzajgcych czynnosci doradczych
doradeze (w dniach)
(w etatach)
| 2 3 -
| etat 10 dni wg zapotrzebowania

4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp. Temat zadania Nazwa obszaru | Planowana liczba Planowany czas | Uwagi
zapewniajgcego, audytorow przeprowadzenia
ktorego dotyezy wewnetrznych czynnosci
czynnosci przeprowadzajacych | sprawdzajycych
sprawdzajgce czynnosci (w dniach)
sprawdzajyce
(w etatach)

| 2 3 4 5 6
Weryfikacja
poprawnosci
dokonywania zamowien

1. |publicznych przez
Wydzial Organizacyjny
w Urzedzie Miasta Zamowienia
i Gminy w Gryfinie Publiczne | etat 5 dni -
Weryfikacja
poprawnosci
dokonywania zamowien
publicznych przez

2. | Wydzial Edukacji,
Kultury. Sportu
i Turystyki w Urzedzie
Miasta i Gminy Zamowienia
w Gryfinie Publiczne | etat 4 dni -
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Weryfikacja
poprawnosci udzielania
zamowien publicznych
w Szkole Podstawowej | Szkoly

Nr 2 w Gryfinie samorzadowe

| etat

5 dni

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru (nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) Planowany rok Uwagi
przeprowadzenia
audytu
wewnetrznego
| 2 3 4
zamowienia
L. Centrum Wodne ..Laguna™ w Gryfinie 2011 | publiczne
2. | Swiadczenia alimentacyjne 2011
3. Przeciwdzialanie alkoholizmowi 2011
4. Przedszkola samorzadowe 2012
Obieg korespondencji w Urzgdzie (w tym elektroniczny
5. obieg) 2012
6. Gospodarka kasowa 2012
7. Inwestycje 2013
8. Osrodek Pomocy Spolecznej 2013
9. Gospodarka finansowa 2013
10. | System kontroli wewnetrznej 2014
I1. | Bezpieczenstwo teleinformatyczne 2014
12. | Kadry 2014
13. | Place 2015
14. | Swiadczenia rodzinne 2015
15. | Planowanie strategiczne (rozwoj Miasta i Gminy Gryfino) 2015
16. | Zaklad Ekonomiczno — Administracyjny Szkol 2016
17. | Osrodek Sportu i Rekreacji 2016
18. | Pomoc publiczna 20016
19, Ksiggi rachunkowe 2017
20.  |Inwentaryzacja 2017
2] Sprawozdawczos¢ finansowa 2017
22. | Sprawozdawczos¢ budzetowa 2018
23. | Legalnos¢ oprogramowania 2018
24. | Podatki i oplaty 2018
25. | Bezpieczenstwo i higiena pracy 2019
26. | Ochrona danych 2019
27. | Zielen miejska, utrzymanie porzadku i czystosci 2019
28. | Gospodarka sciekowa i ochrona wod 2020
29. | Szkody w mieniu 2020
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30. | Gospodarka nieruchomosciami 2020
31. | Dysponowanie mieniem komunalnym
32. | Zagospodarowanie przestrzenne

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki
(np. zmiany organizacyjne):

a)

b)

d)

¢)

Uchwalg Nr XXXVI1/383/09 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 12 marca 2009 r. wyrazono zgode na
nabycie wyodrgbnionego przedsigbiorstwa — Centrum Wodne .,LAGUNA w Gryfinie.

Z dniem | kwietnia 2009 r. utworzono zaklad budzetowy pod nazwa Centrum Wodne ..Laguna”
(uchwala Nr XXXVII/384/09 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 13 marca 2009 r. w sprawie
utworzenia zakladu budzetowego Centrum Wodne ..Laguna™ w Gryfinie).

Z dniem 1 wrzesnia 2009 r. utworzono Szkol¢ Podstawowa Nr 3 w Gryfinie (uchwala
Nr XXXVII/388/09 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie utworzenia
i nadania statutu Szkoly Podstawowej Nr 3 w Gryfinie).

Z dniem | wrzesnia 2009 r. utworzono Zespot Szkot w Gryfinie (uchwala Nr XXXVI11/420/09 Rady
Migjskiej w Gryfinie z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie utworzenia i nadania statutu Zespolowi
Szkol w Gryfinie). Zespol Szkol w Gryfinie powstal z polaczenia Szkoly Podstawowej Nr 3
w Gryfinie oraz Gimnazjum Nr [ im. Olimpijezykow Polskich w Gryfinie.

W Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie rozpoczeto proces wdrazania Systemu Zarzadzania Jakoscia
zgodnie z wymogami normy PN — EN I1SO 9001:2009 (zarzadzenie Nr 0152 — 22/09 Burmistrza
Miasta i Gminy Gryfino z dnia 18 maja 2009 r.).

Z dniem 31 grudnia 2009 r. zamierza si¢ zlikwidowa¢ placowke os$wiatowo-wychowawczg
Migdzyszkolny Osrodek Sportowy z siedziba przy ul. Iwaszkiewicza 70 w Gryfinie (uchwala
Nr XL/431/09 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 4 czerwca 2009 r. w sprawie zamiaru likwidacji
z dniem 31 grudnia 2009 r. Migdzyszkolnego Osrodka Sportowego w Gryfinie).

29.10.2009 r.

(data)

(data) (pieczatka i podpis Kierownika jednostki. w ktarej jest zatrudniony audytor
wewnetrzny )




